
 

Hranilnica in posojilnica Vipava d.d.                                                                                                                                               
1

Navodila za izpolnjevanje pla čilnega naloga BN02 
 

 
Plačilni nalog BN 02 je namenjen gotovinskemu in negotovinskemu prenosu 
sredstev. 
 
Plačilni nalog BN 02 sestavljajo štirje podsklopi: 
 
1. zgornji del, ki vsebuje označbe za vrsto naloga ( plačilo, dvig gotovine in polog 
gotovine ) in oznako nujnosti  
2. podatki o NALOGODAJALCU – drugi del, ki vsebuje vse potrebne podatke o 
nalogodajalcu ( naziv, ulico,in kraj ), račun nalogodajalca (v IBAN obliki), datum 
plačila, referenco, oznako valute EUR, znesek, vrsto posla in namen plačila 
3. podatki o PREJEMNIKU – tretji del naloga vsebuje vse potrebne podatke 
prejemnika sredstev (naziv, ulico, kraj), številko računa prejemnika (v IBAN obliki), 
referenco 
4. spodnji del s prostorom za datum predložitve naloga, žig in podpis nalogodajalca. 

S l i k a 1 : P r i m e r p r a v i l n o r o č n o i z p o l n j e n e g a n a l o g a B N 0 2
Izpolnjevanje podatkov na pla čilnem nalogu BN 02  

 
Plačilni nalog BN02 je namenjen za strojno ali ročno izpolnjevanje podatkov. 
 
1. Izpolnjevanje podatkov v delu za ozna čbo vrste naloga  
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V tem predelu plačnik v ustreznem okencu označi z znakom X vrsto željene storitve: 
− plačilo (negotovinski prenos sredstev) 
− dvig ali polog gotovine 
Če plačnik želi takojšnjo izvršitev naloga (nujni nalog), v desnem polju označi nujnost 
izvršitve plačila (v tem primeru je tudi provizija za opravljeno plačilo bistveno višja – 
skladno s Tarifo plačil za storitve hranilnice). 
 
2. Izpolnjevanje podatkov o nalogodajalcu  
Izpolnjeni morajo biti vsi zahtevani podatki nalogodajalca:  

• naziv ,  
do 18 alfanumeričnih znakov

• ulica in hišna številka ,  
do 18 alfanumeričnih znakov

• PTT in kraj , 
do 18 alfanumeričnih znakov

• številka ra čuna , 
v IBAN obliki, oznaka SI56 je že natisnjena, tako da se npr. 
transakcijski račun številka 64000-0000000108 vpiše kot 
6400 0000 0000 108

• referenca (model in sklic),  
dovoljeni so samo numerični znaki in znak -
možne so tri skupine številk ločene s črtico npr. 12415-11-2009,  
vsaka od treh skupin ima lahko dodano kontrolno številko, kar je 
vpisano kot številka modela v prvem okencu (2 znaka). 
Navadno skupine nimajo kontrolnih številk in v takem primeru se kot 
model vpisuje 00. 
V primeru, da podatka ni, se kot model vpiše 99  

• oznaka valute pla čila (EUR), 
• znesek pla čila ,  

s stotini, poravnan desno, npr. znesek 1.201,15 se vpiše desno poravnano kot  
 
 

• datum pla čila , 
vpisati je potrebno datum plačila v obliki DDMMLLLL, npr. 15. oktober 
2008 se vpiše kot  15102008.  

• namen pla čila in 
44 alfanumeričnih znakov za opis namena transakcije  

• vrsta posla (glej šifrant prejemkov in izdatkov v nadaljevanju). 
  
3. Izpolnjevanje podatkov o prejemniku  
Izpolnjeni morajo biti vsi zahtevani podatki prejemnika:  

• naziv ,  
do 18 alfanumeričnih znakov

• ulica in hišna številka ,  
do 18 alfanumeričnih znakov

• PTT in kraj , 

      1 2 0 1 1 5 
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do 18 alfanumeričnih znakov
• številka ra čuna , 

v IBAN obliki, oznaka SI56 je že natisnjena, tako da se npr. 
transakcijski račun številka 64000-0000000108 vpiše kot 
6400 0000 0000 108

• referenca (model in sklic),  
navadno je to sklic, na osnovi katerega prejemnik enoznačno opredeli 
plačilo in je napisan na računu. 
Dovoljeni so samo numerični znaki in znak -.
Možne so tri skupine številk ločene s črtico npr. 12415-11-2009,  
vsaka od treh skupin ima lahko dodano kontrolno številko, kar je 
vpisano kot številka modela v prvem okencu (2 znaka). 
Navadno skupine nimajo kontrolnih številk in v takem primeru se kot 
model vpisuje 00. 
V primeru, da podatka ni, se kot model vpiše 99.  

4. Izpolnjevanje podatkov v spodnjem delu naloga  
V tem predelu nalogodajalec vpiše datum predložitve naloga, opremljen z žigom in 
podpisi podpisnikov (pravne osebe).  

Pri pologu oz.dvigu gotovine nastopajo naslednje posebnosti pri izpolnjevanju: 
1. dvig gotovine – komitent izpolni vsa polja nalogodajalca, pri prejemniku pa le 
naziv, ulico in kraj, ne vpisuje pa ra čuna in referen čne številke prejemnika.  
2. polog gotovine - komitent izpolni vsa polja prejemnika, pri nalogodajalcu pa le 
naziv, ulico in kraj, ne vpisuje pa ra čuna in referen čne številke nalogodajalca.  

 
 
 
 
 
Najpogosteje uporabljene kode vrste posla za fizične osebe oz. SP-je so: 

A8911 - plačilo računov s strani fizične osebe ali SP za blago in storitve Sem spadajo 
plačila mesečnih položnic, ki jih prejemate na dom, kot npr. Elektro, vodarina, 
komunalne storitve, RTV prispevki, … 

A8929 - poplačila računov s strani fizične osebe ali SP-ja za blago ali storitve drugim 
fizičnim osebam ali SP-jem.  

A8900 - plačila davkov in prispevkov, kazni, akontacij dohodnine, … s strani fizične 
osebe oz. SP-ja.  


